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ค าน า 

              ศูนย์เฉพาะกิจคุ้มครองและช่วยเหลือนักเรียน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12  

ได้จัดตั้งสวัสดิการโครงการร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือช่วยเหลือนักเรียนที่ขาดแคลน 

หรือด้อยโอกาสประสบปัญหาในการด าเนินชีวิตให้มี โอกาสได้รับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานอย่างมีคุณภาพความ 

โดยได้รับการสนับสนุนจากผู้บริหารสถานศึกษา ข้าราชการครู บุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจ า ในสังกัด

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 และผู้มีจิตศรัทธา ร่วมบริจาคเงินท่านละ 100 บาท หรือตาม

ก าลังศรัทธาเนื่องในโอกาสวันคล้ายวันเกิดหรือเนื่องในโอกาสส าคัญอ่ืนๆ ของตนเองหรือบุคคลในครอบครัว 

ดังนั้น ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 จึงได้แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารจัดการโครงการ  

ร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด และได้ออกระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินสวัสดิการโครงการร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 เกิดความคล่องตัวและถูกต้องตามระเบียบ ที่ส าคัญผู้เรียน

ได้รับประโยชน์สูงสุด 

       ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์

แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องและผู้ปฏิบัติงาน ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12  ทุกระดับ ขอขอบคุณ

คณะท างาน และผู้เกี่ยวข้องทุกท่านที่มีส่วนส าคัญในการจัดท าเอกสารคู่มือเล่มนี้  

 

 

 

 

 

 

สุนิสา เพียรดี 

เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 

                                                                กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

                                                         ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

                

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าที่ของส านกังานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 
 

1. จัดท าโครงการ “ร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด”  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ประชาสัมพันธ์โครงการฯ 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ด าเนินการเปิดบัญชี  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ด าเนินการจัดสง่ SMS  

อวยพรวันคล้ายวนัเกิดทุกเดือน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 

บริการจัดการโครงการฯ  

และการเบิกจ่ายเงนิกองทนุ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. จัดท าระเบียบ สพม.12 

ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินสวัสดิการโครงการฯ 
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7. ขั้นตอนการน าเข้าข้อมูลการจัดส่ง SMS  
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8. ขั้นตอนการอวยพรวันเกิดหลังจากการน าเข้าข้อมูล

เพื่อการจัดส่ง SMS ของทุกเดือน 
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 ยืนยันการส่ง SMS 



 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. ขั้นตอนการขออนุมตัิเบิกเงินโครงการร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด 



 

 

       

 1. รับทราบวงเงินจัดสรรและจ านวนเงินที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12    

     จัดสรรให้กับนักเรียนตามล าดับขั้นตอน 

 2. ก ากับ ติดตาม ดูแล การใช้จ่ายเงินให้กับนักเรียนให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 

     ร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด  

 3. ออกใบส าคัญรับเงิน โดยระบุว่าได้รับจาก ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12     

     เป็นเงินสวัสดิการจากโครงการร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด ชื่อนักเรียนที่ได้รับ จ านวนเงินที่ได้รับ  

     ณ วันที่ได้รับและพร้อมทั้งให้นักเรียนลงลายมือชื่อผู้ที่รับเงิน  

 4. ตรวจสอบใบส าคัญรับเงิน และจัดเตรียมเอกสารส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับเงิน 

     แนบไปด้วยทุกครั้ง  

 

 

 1. นักเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 ที่ก าลังศึกษาอยู่ระหว่าง  

     ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึงระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 

 2. นักเรียนที่ได้รับความเดือดร้อน ขาดแคลน หรือด้อยโอกาสประสบปัญหาในการด าเนินชีวิตให้มีโอกาสได้รับ 

    การศึกษาขั้นพ้ืนฐานอย่างมีคุณภาพ 
          

 

 

 

 

  

 

  

 

 

หน้าที่ของสถานศึกษา 
 

คุณสมบัติของผู้ควรได้รับการช่วยเหลือจากเงินกองทุน ดังนี้ 

 

ส่งเสริมเพิ่มโอกาสทางการศึกษา 

ลดความเหล่ือมล า้   สร้างความเท่าเทียม 

พฒันาอย่างยัง่ยืน   กลมกลืนในสังคม 

คตปิระจ าใจของโครงการ 


